新北市鶯歌區永吉國民小學附設幼兒園　　　學年度請假單
	職稱
	□教師　　　　□教保員
	姓名
	

	事由
	

	日期
	　　年　　月　　日　　時　　分起至
　　年　　月　　日　　時　　分止共計　　日　　時

	假別
	□★公假（安排代課）
□★公假（課務自理）
□★公假（無課務）

□事假
□病假
□★三日以上病假
□★婚假
□★產假
□★產前假

□★陪產假
□★流產假

□★喪假
□補休
□休假
□生理假
□★家庭照顧假
□其他（　　　　　　　　）
	相關資料
【公文】

日期字號：　　年　　月　　日，
　　　　字第　　　　　　　號函

公文內容（概述）：
【證明】
□醫生診斷證明
□結婚登記證明
□出生證明

□訃聞
□孕婦健康手冊

	課

務

安

排

情

形
	時

間
	08:00
至
09:00
	09:00
至
10:00
	10:00
至
11:00
	11:00
至
12:00
	12:00
至
13:00
	13:00
至
14:00
	14:00
至
15:00
	15:00
至
16:00

	
	代

課

教

師
	
	
	
	
	
	
	
	

	職務代理人
	幼兒園主任
	人事主任
	校長

	
	
	
	

	備註
	1.有★號之假別需檢附公文或證明文件。
2.補假請敘明補假事由。
3.三日以上之病假及骨髓捐贈或器官捐贈假，應檢具醫療機構或專科醫師證明書。


