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週

別 
日 期 

一  般 

行  政 
教   務   處 學    務    處 

總  務  處 

(含主計、人事) 
輔   導   室 

品德

中心

德目 

二 

0221 

| 

0224 

•2/21

（三）開

學始業

式、正式

上課 

•2/21

（三）-

期初校

務會議 

 

•教學環境布置與更

新 

•學生寒假作業檢閱 

•圖書館開放使用 

•每週四「學校共讀」

活動開始 

•教學環境布置與更

新 

•2/21（三）課後班開

課 

•2/21（三）教育實驗 

課程（自然生態）開 

課 

•教學環境布置與更 

  新 

•友善校園週宣導 

•路隊組訓調整 

•導護輪值開始 

•選舉班級自治幹部 

•田徑校隊、擂鼓、薩克 

  斯風社團訓練開始 

•食品衛生檢核 
•體育器材、遊戲器材 
  安全檢查 
•辦理學生團體平安保 

  險 

•國小學童視力、身高 

、體重測量及檢查學童

頭蝨 

•統計 3月營養午餐人數 

•開始實施學童餐後 

  潔牙活動 

•教室照明之檢測 

 

•各班、各教室保管
財物清點及檢核•
門禁系統線路查修 

•消防設備安全檢查 
•校舍安全檢查 
•高低壓電器設備維

護 
•鐘點教師、支援教

師勞健保辦理加保 
•製作 3月份公保、

退撫 
•填報紅火蟻監控報

告 
•列印 1月份勞保、

勞退、健保繳費單 
•公保退撫勞保健保

勞退請購 
•製作各項代收代辦

費繳費單 

•家庭教育宣導月 

•高關懷班開課 

•2/21（三）召開學 

生輔導工作委員 

會議 

•2/21（三）召開高

關懷工作執行小

組會議 

•2/22(四)2 月份紅

蛋傳情活動 

•特教生交通服務 

申請 

 

誠 

信 

三 

0225 

| 

0303 

•

2/28(三

）和平紀

念日放

假一日 

 

 

•藝文深耕課程開始 

•客語班開課 

•原住民語班開課 

•獎助學金申請 

•晨檢簿線上檢閱 

 

•安全教育宣導-校園安

全 

•學生常規訓練 

•完成修正學生緊急聯 

絡資料 

•國小學童視力、身高、
體重測量及檢查學童
頭蝨 

•食品衛生檢核 

•體育器材、遊戲器材 

安全檢查 

•體適能檢測（暫訂） 

•新北市小學運動會

(2/26) 

•2月學生營養午餐 

  補助申請 

•教室照明之檢測 

 

•校園花木修剪維護 
•監視系統線路查修 
•污水處理設備維護 
•門禁系統線路查修 
•製作 2月份財產月

報表 
•3月份警衛加班費

請示及製表 
•2月份勞退提繳、

停繳（部分工時） 
•3月份公保退撫傳

輸作業 
•106 學年度第 2學

期子女教育補助費
申請作業 

•文書檔案整理 
•發放 3月份薪資 
 

•家庭教育宣導月 

•安排特教生相關

專業服務 

•3/2(五)家長日 

•線上檢閱特教助 

  理員服務紀錄 

正 

義 

四 

0304 

| 

0310 

•3/7（三）

教師進

修-  

學年會

議暨家

庭訪問 

•校內語文競賽選手 

賽前培訓 

•3/5(一)六年級畢業  

  典禮籌備會 

•3/6(二)新北市閱讀 

  磐石頒獎暨發表 

•安全教育宣導—交通 

安全 

•3/8(四)六年級校園法

律專題巡迴講座

10:30-12:00 

•3-6 年級社團活動開 

  始（3/9） 
•國小學童視力、身高、

體重測量及檢查學童
頭蝨 

•食品衛生檢核 

 

•高低壓電器設備維
護 

•電梯保養及檢測 
•電梯、消防安檢 
•2月份減紙填報 
•106 下各項代收代 

辦費繳費(暫訂
3/4-3/11) 

•3月份公保、退撫、
勞保、勞退及健保
繳費 

•3月份薪資代扣所得
稅繳款 

•性平教育宣導月 

•特教生畢業轉銜

輔導 

•3/5 補救教學課後

輔導開始 

•3/7（三）大愛媽

媽晨光故事開始

(8個班級) 

•3/8(四)3 月份紅

蛋傳情活動 

正 

義 

新北市鶯歌區永吉國民小學106學年度第二學期行事曆 107 年 02 月 21日至 107 年 06 月 30 日
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五 

0311 

| 

0317 

•3/14

（三）教

師進修- 

  有氧舞

蹈 

•校內語文競賽選手 

賽前培訓 

•五年級：ECO 達人巡迴

分享會(3/13) 

•安全教育宣導—運動 

安全 
•衛生保健宣導—意外 
  預防及處理流程 
•食品衛生檢核 
•國小學童視力、身 
  高、體重測量及檢 
  查學童頭蝨 
 

•製作 4月份公保、
退撫 

•製作4月份薪資 
•污水處理設備維護 
 

•性平教育宣導月 

•3/13(二)婦幼警 
察隊性平教育宣
導 （ 13 ： 20 ～
14:00-六年級）  

•3/14(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

 
 
 
 
 

正 

義 

六 

0318 

| 

0324 

•3/21

（三）教

師進修- 

  CPR 心

肺復甦

術 

•調閱 1-3 年級國語

習作 

 

•才藝競賽報名

(3/19-3/23) 

•新北市班際大隊接力

比賽(3/19) 

•地震避難掩護演練預演

(3/20) 

•地震避難掩護演練

(3/22) 
•3月學生營養午餐補 
  助申請 
•統計 4月營養午餐人 
  數 
•國小學童視力、身 
  高、體重測量及檢 
  查學童頭蝨 
 

•列印 2月份勞保、
勞退、健保繳費單 

•公保退撫勞保健保
勞退請購 

•送消防隊—自衛消
防編組演練暨驗證 

 

•性平教育宣導月 

•3/21(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•3/20(二) 8:00 鳳

中升學輔導講座-

六年級 

 

 

 

正 

義 

七 

0325 

| 

0331 

•3/28

（三）教

師進修- 

語文教

學策略-

新竹縣

竹中國

小陳孟

萍老師 

•3/31(

六)補上

班 

•調閱 4-6 年級國語

習作 

•每月徵文活動 

•期中評量命題 

•四、五年級國語文 

競賽 

•英語讀者劇場區賽 

  （暫訂） 

•三月份學生圖書借

閱數量統計 

•閱讀磐石教育部複

選(3/28~3/30) 

•衛生保健宣導-視力保
健 

•食品衛生檢核 
•體育器材、遊戲器材 
  安全檢查 
•新北市小學運動會 
  (3/29-3/30) 
•視力不良及體位不良 
  通知單發放 
 

•污水處理設備維護 
•填報紅火蟻監控報告 
•製作 3月份財產月

報表 
•3 月份勞退提繳、
停繳（部分工時） 

•文書檔案整理 
•發放 4月份薪資 
 

•性平教育宣導月 

•3/27(二)八里愛 

心教養院參訪 

（501、502） 

•3/28(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•3/29(四) 兼(認)

輔教師暨個案會議 

•調閱家庭聯絡簿 

•線上檢閱特教助 

理員服務紀錄 

正 

義 

八 

0401 

| 

0407 

•4/4（三）
兒童節
放假一
天 

•4/5(四)
兒童節
及清明
節適逢
同 一
天，補
假一天 

•4/6（五） 
 放假

(3/31 

 補班) 

•調閱 4-6 年級英文
習作 

•期中定期評量審題 
•四、五年級國語文 

競賽 

•衛生保健宣導-口腔衛生 
•視力不良及體位不良 
  通知單發放 
•食品衛生檢核 
•4/3（二）兒童節慶祝活

動 

•電梯保養及檢測 
•校園花木修剪維護 
•門禁系統線路查修 
•3月份警衛加班費

請示及製表 
•3月份減紙填報 
•4月份公保退撫傳

輸作業 
•4月份薪資代扣所

得稅繳款 
•4月份公保、退撫、

勞保、勞退及健保
繳費 

•生命教育宣導月 

•特教生潛能班課

程期中評量命題 

•小團體輔導開始

（暫訂） 

•調閱家庭聯絡簿 

•4/2(二)4 月份紅

蛋傳情活動 

 

孝 

悌 
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九 

0408 

| 

0414 

•4/11

（三）

教師進

修- 

學年會

議 

•調閱 1-3 年級英文

習作 

•期中定期評量審題

及印製 

•校刊編輯 

 

•衛生保健宣導-傳染病 

  防治 

•食品衛生檢核 

•新北市樂樂足球賽 

 （4/11-4/13） 

•三年級各班潔牙宣導 

(貝氏刷牙) 

 

•製作 5月份公保、
退撫 

•製作 5月份薪資 
•污水處理設備維護 
 

•生命教育宣導月 

•特教生潛能班課

程期中評量 

•4/10( 二 ) 13 ：

20-14：50 夢田教

育基金會生命教

育宣導-四年級 

•4/11(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•4/11(三)成福國 

小參訪-自然生態 

班（暫訂） 

孝 

悌 

十 

0415 

| 

0421 

•4/18（三）

教 師 進

修-用生

命 影 響

生 命 的

教育 

講師:蔡昭

偉老師 

•期中評量週(4/19、

4/20) 

•校刊編輯 

•衛生保健宣導-用藥安全 

•食品衛生檢核 

 

•高低壓電器設備維護 
•列印 3月份勞保、

勞退、健保繳費單 
•公保退撫勞保健保

勞退請購 

•生命教育宣導月 

•特教生潛能班課

程期中評量成績

處理 

•4/18（三）期中評

量大愛媽媽晨光

故事暫停一次 

孝 

悌 

十 

一 

0422 

| 

0428 

•4/25

（三)教

師進修- 

學思達

教學研

習-講

師:許扶

堂主任 

•校刊編輯 

•每月徵文活動 

 

•學生才藝競賽預賽（4/23

〜5/4） 

•衛生保健宣導—均衡飲食 

•食品衛生檢核 

•4月學生營養午餐補助

申請 

•統計 5月營養午餐人數 

•污水處理設備維護 
•填報紅火蟻監控報告 

 

•生命教育宣導月 
•線上檢閱特教助 

理員服務紀錄 
•4/24（二）友善校

園輔導訪視 
•4/25(三)大愛媽 

媽生命教育晨光 
說故事 

•4/26(四)兼(認)
輔教師暨個案會議 

•4/27（五）19：
00~21：00 生命教
育親職教育講座 

孝 

悌 

十 

二 

0429 

| 

0505 

•5/2（三） 

教師進

修-學年

會議暨

教學與

課程分

享 

•組織教師職務編排小

組 

•調閱3-6 年級自然習

作 

•四月份學生圖書借閱

數量統計 

•校刊編輯 

•晨檢簿線上檢閱 

 

•學生才藝競賽預賽（4/23

～5/4） 

•反毒研習(暫訂) 

•衛生保健宣導—均衡飲食 

•食品衛生檢核 

•5/1小樂活營養講座(三、

四年級) 

•電梯保養及檢測 
•製作 4月份財產月

報表 
•5月份警衛加班費請
示及製表 

•4月份減紙填報 
•4月份勞退提繳、

停繳（部分工時） 
•5月份公保退撫傳

輸作業 
•文書檔案整理 
•發放 5月份薪資 

•特殊教育宣導月 

•5/2(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•5/3(四)5 月份紅

蛋傳情活動 感 

恩 



 4

十 

三 

0506 

| 

0512 

•5/9（三） 

  教師進修 

- 

透過互動

遊戲，提

升孩子課

堂專注力 

•調閱1-3 年級數學習

作 

•六年級畢業考命題 

•市內外教師介聘申請

（暫訂）  

•校刊編輯 

 

•法治教育宣導 

•食品衛生檢核 

•體育器材、遊戲器材安全

檢查 

 

•校園花木修剪維護 
•污水處理設備維護 
•電梯、消防安檢 
•製作 6月份公保、 

退撫 
•製作 6月份薪資 
•5月份公保、退撫、

勞保、勞退及健保
繳費 

•5月份薪資代扣所得
稅繳款 

•彙整補充保費及繳費 

•特殊教育宣導月 

•小團體輔導結束 

（暫訂） 

•5/8（二）母親節 

感恩活動 

•5/9(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事暨大愛媽 

媽感恩活動 

•5/10（四）社區長 

者紅蛋傳情關懷 

活動(鳳祥社區) 

感 

恩 

十

四 

0513 

| 

0519 

•5/16（三）

教 師 進

修-閩南

語 輔 導

團-重陽

國小 

•調閱4-6 年級數學習

作 

•六年級畢業考命題 

•校刊印製 

•5/19（六）107學年

度新生報到 

•法治教育宣導 

•食品衛生檢核 

•三鶯分區五年級田徑 

  對抗賽（暫訂） 

•5/15下午護眼檢查（暫訂） 

•飲用水水質檢驗 
•門禁系統線路查修 
•監視系統線路查修 
•非耗物品盤點 
•列印 4月份勞保、

勞退、健保繳費單 

•特殊教育宣導月 

•5/16(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•5/17-5/18 光點

「愛•無限可能」

校園巡迴畫展 

感 

恩 

十

五 

0520 

| 

0526 

•5/23（三）

教師進

修-藝文

深耕-講

師:陳淑

娟老師 

•調閱3-6年級社會習

作 

•六年級畢業考命題、

審題 

•一至五年級期末評量

命題 

•調查107學年度任教

年級科目及行政工作

意願表 

•調閱中、高年級自然

與生活科技習作 

•校刊出刊 

•六年級畢業考命題、

審題 

•填報新生報到人數 

•法治教育宣導 

•食品衛生檢核 

•5/22下午護眼檢查（暫訂） 

•公保退撫勞保健保
勞退請購 

•污水處理設備維護 
 

•特殊教育宣導月 

•六年級特教生潛

能班課程期末評 

量命題 

•5/22（二）桃園希 

伯崙參訪活動 

（502） 

•5/23(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•5/26（六）志工 

大會活動（暫訂） 

•補救教學 5月篩 

選測驗（暫訂） 

感 

恩 

十

六 

0527 

| 

0602 

•5/30（三） 

教 師 進

修 

-永吉綠

蠹魚學習

共 同 體

(四)暨社

群 研 討

（四） 

•六年級畢業考試題審
題、印製 

•一至五年級期末評量
命題 

•每月徵文活動 
•107學年度教科書評 

選陳列展示  
•畢業生名冊造冊 
•擬定暑假作業 
•未到校新生家訪 
•五月份學生圖書借閱
數量統計 

•晨檢簿線上檢閱 
•每月徵文活動 

•環境教育宣導 

•食品衛生檢核 

•5月學生營養午餐 

  補助申請 

•統計 6月營養午餐人數 

•3-6年級社團活動結 

  束（6/1） 

•新北市小學五年級田徑對

抗賽(暫訂) 

•高低壓電器設備維護 
•填報紅火蟻監控報告 
•製作 5月份財產月

報表 
•5月份勞退提繳、
停繳（部分工時） 

•文書檔案整理 
•發放 6月份薪資 
•6/1(五)耐震補強工

程開工(暫訂) 

•特殊教育宣導月 

•召開特教生期末 

IEP 會議 

•六年級特教生潛

能班課程期末評

量暨成績處理 

•5/30(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•5/31(四)兼(認)

輔教師暨個案會議 

•線上檢閱特教助 

理員服務紀錄 

 



 5

十

七 

0603 

| 

0609 

•6/6（三） 

教師進修 

- 

學年會議

暨 

教學與課

程 

分享 

•六年級

畢業考

週 

 

•六年級畢業考

(6/5~6/6) 

•一至五年級期末評量

命題及審題 

•調閱六年級作文  

  （至少四篇） 

•6/5(二)五年級國語
文檢測 

•研擬107學年度行事

曆 

•研擬暑假行事曆 

•未報到新生家訪 

•六年級停止圖書借閱 

•107 學年度教科書評

選陳列展示 

 

•能源教育週 

•食品衛生檢核 

•體育器材、遊戲器材安全

檢查 

•6/5口腔巡迴車牙齒檢查

(暫訂) 

•電梯保養及檢測 
•污水處理設備維護 
•5月份警衛加班費請
示及製表 

•5月份減紙填報 
•6月份公保退撫傳
輸作業 

•6月份公保、退撫、
勞保、勞退及健保繳
費 

•6月份薪資代扣所得
稅繳款 

•多元文化宣導月 

•6/6(三)大愛媽 
媽生命教育晨光 
說故事 

•6/7(四)6-7 月份

紅蛋傳情 

•6/9（六）10：

00~12：00 親職教

育講座 

•六年級補救教學課

後輔導結束 

•一至五年級特教 

生潛能班課程期 

末評量命題 

•擬定107學年度特

教生「特殊需求彙

整表」 

反 

省 

十

八 

0610 

| 

0616 

•6/13（三）

教師進

修-課程

計畫撰

寫說明

暨課程

計畫分

享 

永吉綠

蠹魚 

學習共

同體

(五)暨

社群研

討（五）

聯合成

果分享 

•一至五年級期末評量
審題及印製 

•6/12(二)五年級數學
檢測 

•確定兼任行政工作名

單 

•召開教師職級務編排
會議 

•六年級畢業週活動 

•6/12、6/14畢業典禮

預演 

•6/15（五）畢業典禮 

•新任糾察隊組訓（五、六

年級交接，6/11） 

•防溺宣導(6/12兒童朝會) 

•6/14(四)學生才藝競賽決

賽 

•環境教育宣導 

•食品衛生檢核 

•6/12口腔巡迴車牙齒檢查

(暫訂) 

•製作 7月份公保、
退撫 

•暑假輪值表排定 
•製作7月份薪資 

•多元文化宣導月 

•6/13（三）慈濟圓

緣活動 

•一至五年級特教

生潛能班課程期 

末評量 

•高關懷班課程結束 

反 

省 

十

九 

0617 

| 

0623 

•6/20

（三）教

師進修-

課程計

畫撰寫

說明暨

課程計

畫分享 

永吉綠

蠹魚學

習共同

體(六)

暨社群

研討

（六）聯

合成果

分享 

•一至五年級期末評

量(6/21、/22) 

•調閱三至五年級作文 

  （至少六篇） 

•學生編班小組會議 

•公佈107學年度職級

務分配 

•圖書館圖書停止借閱 

•收回各項簿冊及檢閱 

•收回圖書、教具及指

引 

•規劃暑期育樂營活動 

•環境教育宣導 

•食品衛生檢核 

•校園花木修剪維護 
•污水處理設備維護 
•門禁系統線路查修 
•財產盤點 
•非耗物品盤點 
•列印 5月份勞保、
勞退、健保繳費單 

•公保退撫勞保健保
勞退請購 

•107上半年利息繳庫 

•多元文化宣導月 

•一至五年級特教生

潛能班課程期末評

量成績處理 

•一至五年級補救教

學課後輔導結束 

•填報 106 學年度特

教檢核表 

•6/19（二）召開特

教推行委員會議 

•召開特教生期末 

IEP 會議 

反 

省 



 6

廿 

0624 

| 

0630 

•6/27

（三） 

教師進

修-生命

教育教

學分享-

曾綉絹

老師 

•6/29(

五)休業

式、學期

結束 

•原住民語班課程結

束 

•客語班課程結束 

•編寫107學年度學校

課程計畫 

•6月份學生圖書借閱

數量統計 

•訂購 107 學年度第

一學期教科書 

•課後班課程結束6/28 

•晨檢簿線上檢閱 

•暑假生活叮嚀 

•環境教育宣導 

•食品衛生檢核 

•統計 107 學年度 9月營

養午餐人數 

•食品衛生檢核 

•6月學生營養午餐補助 

申請 

•填報紅火蟻監控報
告 

•高低壓電器設備維
護 

•製作 6月份財產月
報表 

•校舍安全檢查 
•文書檔案整理 

•多元文化宣導月 

•107 學年度特殊教

育課程計畫撰寫 

•線上檢閱特教助 

理員服務紀錄 

•6/27（三）召開高

關懷工作執行小

組會議 

•6/28(四)兼(認) 

輔教師暨個案會 

議 

 

 

 
7/1（日）暑假開始  

 


